BERLIN B
B INSTITUTE

FOR SCHOLARLY PUBLISHING

Das Berlin Institute for Scholarly Publishing (BISP) ist eine
gemeinnltzige Organisation, die Verleger, Forscher, Geldgeber
und politische Entscheidungstrager zusammenbringt. Die BISP

stellt die Logistik fur die Konferenz Academic Publishing in Europe

(APE) bereit, einen jahrlichen Informationsaustausch zwischen

Verlagen, Forschungseinrichtungen, Bibliotheken, Universitaten
© BERLIN (D 12-18h/Woche 01.05.2026 (ODER SPATER) und Entscheidungstragern auf lokaler, nationaler und EU-Ebene.

ASSISTANT wmwo)

In Threr Rolle als Assistenz des Berlin Institute for Scholary Publishing (BISP) werden Sie neben der Ubernahme diverser vielfiltiger
operativer und administrativer Aufgaben auch die APE —unsere renommierte einmal jéhrlich stattfindende Konferenz im akademischen
Publizieren — organisatorisch begleiten. Die Stelle kann alternativ auch im Rahmen eines Minijobs besetzt werden.

IHRE AUFGABEN IHR PROFIL

— Unterstiitzung der Leitung sowie Mitwirkung bei der
Organisation der jdhrlich stattfindenden APE Konferenz

— Erste Berufserfahrung im Assistenzbereich, idealerweise im
Umfeld des akademischen Publizierens oder in der
Programm- bzw. Veranstaltungsplanung

— Administrative und organisatorische Unterstiitzung bei

— Freude an organisatorischen und koordinierenden Aufgaben
der APE-Programmplanung

— Erfahrung in der Koordination von Projekten und in der

— Proaktive Ubernahme von Assistenzaufgaben: Zusammenarbeit mit unterschiedlichen Stakeholdern

Koordination von Terminen, Vorbereitung von Meetings,
Pflege von Ubersichten sowie Nachverfolgung von
Timelines und Aufgaben, Pflege von Verteilerlisten

— Professionelles und freundliches Auftreten im Umgang mit
internen und externen Partnern

— Sehr gute kommunikative Fahigkeiten in Deutsch und

— Unterstiitzung bei der Planung und Umsetzung von Englisch in Wort und Schrift

Veranstaltungen und Weiterbildungsformaten (digital und
vor Ort) im Bereich wissenschaftliches Publizieren

— Koordination von Reiseplanungen (z. B. fiir
Referent*innen und interne Beteiligte) sowie
Unterstiitzung bei der logistischen Umsetzung von
Veranstaltungen

WIR BIETEN IHNEN

— Eine spannende berufliche Herausforderung an der Schnittstelle von Forschung und akademischem Publizieren
— Intensive Beschéftigung mit strategischen Fragen im Kontext der Digitalisierung der Wissenschaftsverlage

— Umfangreiche Vorziige fiir ein gesundes, ausbalanciertes Leben und Arbeiten

— Selbstbestimmtes Arbeiten, freie Arbeitszeitgestaltung, Zeit und Raum fiir Neugierde, Lernen und Weiterentwicklung

JETZT BEWERBEN

Christoph Seils | BISP gGmbH/Walter de Gruyter Stiftung
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